CONG TY S PHAN BANG MO Téd CONG‘VIEC
\ ) PUC KHAI TRACH NHIEM - QUYEN HAN

Chirc danh A LA n Mirc luwong
Vi tri cong tAc Bo phan Ngach lwong | Bac lwong (tridu)
Chi Tich Cong Poan Chuyén trach CvVv3 01 Tw 10
A Muc dich:
Thuyc hién cac cong tac lién quan dén to chirc Cong doan, Poan thé
5 Yéu ciu giam sat doi véi vi tri cong viéc nay:
Dic biét [] Cao ] Binh thuong [ ]
c Cap c6 quyén giam sat vi tri nay:
Hoi dong quantri [_] | Ban kiém soét [] |BanTGD [_] | Céptréntructiép []
5 Quyén tiép can thong tin nghiép vu mat:
100% [ | Du6i 75% [] | Dwsi5o% [ | Dusi25% []
Mdi quan hé cong tac:
1 | Béntrong:
v Cap trén tryc tiép: Ban Tong Giam Déc.
v Cép dudi truc tiép: Tat ca CBCNV thuoc cong ty.
v/ Céc bo phan lién quan: T4t ca cac bo phan va cac Cong ty thanh vién cua Cong ty C6 Phan
bic Khai.
5 Bén ngoai: Cong doan cap trén, tat ca cac dbi tac, khach hang va co quan Nha nudc 6 lién
quan.
F | Cac nhiém vu, trach nhiém va quyén han:

» Chu tich Cong doan c6 chire ndng giip Ban Chéap hanh Céng doan trién khai cac chi thi, nghi
quyét, chi truong ciia Cong doan cap trén va céc ké hoach cong tac cua Ban Chap hanh Céng
doan; cac phong trao thi dua, hoat dong vén hoa vin nghé, thé duc thé thao... do BCH Cong
doan phat dong dén tirng doan vién ¢ cong doan, nhom, to, doi.

» Quan tdm dén cong tac phat trién doan vién tai don vi.

> Dai dién BCH Cong doan thyc hién ché do thdm hoi, phiing viéng ddi véi CBCNV, doan vién
cong doan va than nhan CBCNV, doan vién cong doan theo quy dinh cua Cong doan cap trén
va cua Ban Chap hanh Céng doan Cong ty.

» Tham du day du cac budi hop do Lién doan lao dong Quan triéu tap.

» Phdi hop véi chinh quyén trién khai kip thoi cac hoat dong do Cong Ty phat dong va Cong
doan khoi xudng.

» Thu va dong doan phi cua don vi ding thoi gian quy dinh.

> Thuong xuyén dong vién tinh than, quan tam va kip thoi ndm bat hoan canh, tim tu nguyén
vong cua doan vién, c6 deé xuat vgi Ban Chap hanh Cong doan, Nguoi su dung lao dong d€ giai
quyet kip thoi cac tam tu nguyén vong.

» Thuc hign ché d¢ thim hoi, chic ming déi véi doan vién dam bao dung, du, kip thoi.

G | Tiéu chuan:

1 | Trinh d¢: v/ Tur Trung cap tré Ién, hiéu va ap dung tot Luat lao dong.

2 | Do tudi: v T 30 tudi tré 1én, wu tién Gng vién da vé huu.

3 | Ky ning: v’ C6 k¥ ning giao tiép tét

v/ Sap xép cong viéc va quan ly thoi gian hiéu qua.
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v" K¥ nang t6 chac, quan ly.
Kinh nghiém: v/ C6 it nhat 03 nam kinh nghiém & vi tri twong duong.
T chat/nang khiéu: v/ Than thién, nhiét tinh v&i cong viéc.
Ngoai ngir: v Tiéng Anh giao tiép.

TP. Ho Chi Minh, ngay ... thang... nam 2019
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